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Bu kilavuzun amaci, Hatay Mustafa Kemal Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi
tarafindan yaptirilacak bitirme tezi ¢alismalarmin yaziminda standartlasmay1 saglayacak
ilke ve kurallar1 belirlemektir. Kilavuz metninde tezler igin gegerli sayilan sekil esaslariin
tamami tez Onerisi, seminer ¢alismalari ve arastirma raporlari i¢in de gegerlidir.

Her lisans ogrencisi ayri bir konuda, ayri1 bir bitirme calismasit hazirlamakla
yikiimliidiir. Gergeklestirilecek bitirme ¢alismalar1 bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun
olarak yazilir. Daha ayrintili bilgi icin Hatay Mustafa Kemal Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitisi  Tez Yazim Kilavuzuna ve ISNAD atf sistemi igin  bk.

https://www.isnadsistemi.org adresine basvurulabilir.

Sayfa Diizeni

Sayfalarin Kullanilmas1 ve Kagit Ozellikleri: KAgitlarin sadece tek yiizii
kullanilmalidir. Sayfa sayis1 400 ve istii olan tezlerde kagitlarin iki yiizii de kullanilabilir.
A4 (21 x 29,7 cm) olgiisiinde en az 75 g/m? kagit kullanilmalidir. Calisma alanmin
gerektirdigi zorunlu durumlarda sayfa boyutu ve kagidin gramaji danigmanin onayiyla
degistirilebilir.

Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol kenarindan 4 cm, iist, alt ve sag kenarlarindan
2,5 cm bosluk birakilmalidir (Ornek sayfa yapist igin bkz. Ek-1).

Sayfa Numaralari: Sayfa numaralarn parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan
kagidin sag alt kdsesine yazilmahdir. i¢ Kapak ve Onay Sayfasi’nin yer aldig1 sayfalara
numara verilmez. Numaralama, 6zet sayfasi ile baglatilir. Tezin 6n kisminin sayfalar1 (6zet,
abstract, i¢cindekiler, tablolar listesi kisaltmalar listesi ...) Romen rakamlariyla (I, 11, I1L, 1V,
V..), tezin metin kismi ise, giristen baglayarak ekler kisminin sonuna kadar Arap
rakamlariyla (1, 2, 3, 4 ...) numaralandirilir.

Yaz1 Tipi ve Boyutu: Times New Roman tipinde 12 punto boyutunda yazi
karakteri kullanilmalidir. Dipnotlarda, ¢izim ve tablolarda yazilar 10 punto boyutunda
olmalidir. Aynen alintilar tirnak igerisinde verilmeli ve italik olarak yazilmalidir. Ancak 40
kelimeden fazla bloklanmis alintilar; 11 punto ve tek satir araligi kullanilarak tirnak

igerisinde ve italik olarak yazilmali, sag ve soldan birer cm. iceriye ¢ekilmelidir.
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Yazim ve Noktalama Kurallari: Tezlerde yazim ve noktalama yoniinden Tiirk
Dil Kurumunun Tiirkge S6zliikk ve Yazim Kilavuzu’na uyulmalidir.

Satir Araliklari: Tez metni 1,5 satir aralig1 ile metin i¢cindeki dipnotlar, tablolar
ve 3 satirdan uzun bloklanmig alintilar 1 satir araligi ile yazilmalidir.

Paragraflar: Tez metninde satirlar “iki yana yasli” bi¢iminde yazilmalidir. Her
paragraf, yazi alaninin sol kenarindan 1,25 cm (1 tab tusu) iceriden baslar. Metin igindeki
paragraflar arasinda 1,5 satir bosluk bulunacaktir.

Gorsel (")geler (Sekiller, Tablolar, Grafikler, Cizimler, Haritalar, Levhalar...):

Tezde kullanilan gorsel Ogelerin (sekiller, tablolar, grafikler, c¢izimler, haritalar,
levhalar...) yerlestirilmesinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklar
astlmamalidir. Metin smirlarin1 asan gorsel ogeler ya kiiciiltiillerek metin i¢cinde ya da
“Ek”te sunulmalidir. Tezin “Ekler” boliimii disinda katlanmis sayfa bi¢ciminde sunulan
gorsel O6ge olmamalidir. Bir sayfadan uzun olan tablolar tez metni i¢inde bulunmak
zorunda ise bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden) boliinmelidir. Tablonun devami bir
sonraki sayfada ayn1 tablo numarasi ile ve ayni baslikla verilmeli; ancak, tablo basligindan
sonra “(Devami)” ibaresi yazilmalidir. Tiim gorsel dgelerin kendine ait bir numaralamasi
ve baslig1 olmalidir. Numaralama ayni tiirden gorsel ogeler i¢in tez boyunca birbirini takip
eden rakamlarla yapilmalidir (Tablo 1, Tablo 2 ...; Resim 1, Resim 2 ...). Gorsel dgelerin
basliklar1 ve tablolardaki yazilar 10 punto ile yazilmalidir. Ayrica s6z konusu dgelerin

basliklar1 gorsel 6genin iist kisminda yazilmalidir.

Ornek
Tablo 1. Lise Tipine Gore Yazili Anlatim Bagar1 Puani
Lise Tipi Basar1 Puani
Klasik Lise 80
Kolej 90
Teknik Lise 70
Diger 65

Bashklar: Tezdeki ana béliimlere ait basliklarin her biri yeni bir sayfada
baglamalidir. Boliim basliklarindaki biitiin sézctikler biiytik harfle, koyu ve 12 punto, 1.5
satir araligiyla, metin ortalanarak yazilmalidir.

Birinci diizey alt basliklarda biitiin sozciikler biiyiik harfle, 12 punto ve koyu

yazilir. Baglik 1.5 satir araligiyla, 1.25 cm (1 tab tusu) igeriden baglatilarak sol kenardan

hizalanir. Birinci diizey alt bagliktan sonra 1.5 satirlik bosluk birakilir.



Ikinci ve daha alt diizeylerdeki basliklarda biitiin sozciikler 12 punto, koyu
karakterde ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiclik harfle yazilir. Baglik 1.5 satir araligiyla,

1.25 cm (1 tab tusu) igeriden baslatilarak sol kenardan hizalanir.

Biitlin bagliklar numaralandirilir. B6liim bagliklarindan sonra 4,5 cm (3x1,5 satir),
birinci ve ikinci alt diizey basliklardan sonra 1,5 satir bosluk birakilir.
Bitirme Tezinin Diizenlenmesi
Tezin boliim ve sayfalarinin siralanmasi su sekilde olmahdir:
Dis Kapak
Bos sayfa
I¢ Kapak
Etik Beyani
Onsoz
Ozet ve Anahtar Kelimeler
Abstract ve Keywords
Icindekiler
Tablolar, Sekiller, Grafikler, Haritalar vb. Listesi
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. Kisaltmalar Listesi

-
-

. Tezin Metin Kismu (Giris, Kavramsal Cerceve, Yontem, Bulgular, Sonu¢ ve
Oneriler vb.)

12. Kaynakg¢a

13. Ekler (Varsa)

14. Benzerlik indeksi (Intihal Raporu)
15. Bos Sayfa

16. Arka Kapak

Dis Kapak: Dis kapak sirastyla T.C., liniversite, enstitii ve ana bilim / bilim /
ana sanat dali blogu, Tezin basligi, Tezin tiiri, tezi hazirlayanin adi ve soyadi, danismanin
unvani, ad1 ve soyadi, tezin basim yeri ve yil1 kisimlarindan olusur.

Sayfanin sol kenarinda 4 cm, sag, {ist ve alt kenarlarinda ise 3 cm bosluk birakilir.
Tezin dis kapag1 beyaz parlak karton olur. Biitiin yazilar ortalanir. Dig kapak tizerindeki
biitiin yazilar Times New Roman karakterinde, tez bashigi 18, diger yazilar 14 punto ve

koyu harflerle yazilir. Adaym adi, tez danismaninin unvanmi ve adi, tezin basim yeri bag



harfleri biiyiik olmak tizere kii¢liik harflerle, diger kisimlar ise tamamen biiyiik harflerle
yazilir. Tezin tiirii olarak Bitirme Tezi yazilir.

Bos Sayfa: Tezi ve cildi korumak amaciyla dis kapakla i¢ kapak arasina Tezin
basildig1 kagit boyutunda ve kalitesinde bos bir sayfa eklenir.
I¢ Kapak: i¢ kapak sayfasmin icerigi ve sayfa diizeni, tiimiiyle dis kapagin

aynisi olmali, ancak tez yaziminda kullanilan normal kagit lizerine yazilmalidir.

Onsoz: Yazar; tezin kapsamindan, boliimlerinden vb. kisaca bahseder, tezin
ortaya ¢ikmasi slirecinde katkida bulunan kisi ve kurumlara tesekkiirlerini bildirir.

Ozet ve Anahtar Kelimeler: Ozet, tezi kisaca tanitmak iizere hazirlanan
ortalama 200-250 kelimeden olusan bir metindir. Ozette ¢alismanin amaci, yontemi ve
temel sonuglar1 yer alir. Ozetlerde, sekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer verilmez. Ayrica alt
baglik vb. kullanilmaz. Anahtar kelimeler tezde gegen en dnemli kavramlari ortaya koyan
4-7 kelimedir, 6zet kismmin sonuna bir satir bosluk birakilarak yazilmalidir. (Ozet ve
anahtar kelimelerin yazimi igin bkz. Ek-3).

Abstract ve Keywords: Ozet ve Anahtar Kelimeler’in Ingilizce olarak
yazimidir ve tezlerde Tirkce Ozet sayfasindan hemen sonra yer alir (Abstract ve
Keywords un yazimi igin bkz. Ek-4).

Icindekiler: Tez metninde yer alan biitiin boliim basliklari, alt basliklar,
kaynak¢a ve varsa eklerin sayfa numarasi, I¢indekiler listesinde eksiksiz olarak
gosterilmelidir.

Tablolar, Sekiller, Grafikler, Haritalar ... vb. Listesi: Tezde tablo, sekil,
grafik, harita varsa, listeleri “Tablolar Listesi”, “Sekiller Listesi” vb. olarak ayri ayr
siralanir.

Kisaltmalar Listesi: Calismada kullanilan kisaltmalar bu listede gosterilir.

Tezin Metin Kismn (Giris, Kuramsal Béliimler, Yontem, Sonuc ve Oneriler vb.)
‘Metin kismi Giris boliimiiyle baglar. Giris boliimii, okuyucunun tezin kapsamini
anlayabilmesini saglamak icin gerekli temel bilgileri igermeli, ¢aligmanin yapilmasinin
geregini, amacini ve Onemini de kisaca anlatmalidir. Giris boliimii numaralandirilmaz.
Tezin boliimleri Kavramsal Cerceve, Yontem, Bulgular vb. seklinde devam edebilir ve
arastirmacinin gerekli gérdiigii bi¢imde ve sayida olabilir. Sonug boliimiinde ise tezin teorik
bilgileri ve uygulamadan elde edilen veriler, varsa baska arastirma sonuglar1 birlikte

degerlendirilir, yorumlanir, karsilastirilir ve bu sonuglara bagli olarak konuyla ilgili 6neriler



dile getirilir. “Sonug” yerine arastirmacinin tercihine gére “Sonug ve Oneriler”, “Sonug ve
Tartisma” gibi basliklardan biri de kullanilabilir.

Kaynake¢a: Yararlanilan kaynaklar, belli bir diizen i¢inde, tezin sonunda yer
alir. Kaynakcanin nasil diizenlenmesi gerektigi bu kilavuzun “Kaynak¢anin Diizenlenmesi”
boliimiinde agiklanmustir.

Ekler: Her ek yeni bir sayfadan baglar ve Ek-1, EK-2 gibi numaralandirilir,
baslik ortalanmis olarak yazilir.

Benzerlik Indeksi (Intihal Raporu): Intihal yapilmadigini gdsteren Ithenticate
gibi programlardan alinmis benzerlik indeksi raporunun tez danigmani yardimiyla
almip, tezin son sayfasi olarak tez ¢iktisina eklenmesi gerekmektedir. Tezin
degerlendirmeye alinabilmesi i¢in benzerlik indeks oraninin en ¢ok %30 olmasi
gerekmektedir.

Bos Sayfa: Tezi ve cildi korumak amaciyla Tezin basildig: kagittan bos bir

sayfa konulur.

Arka Kapak: On kapakla ayn1 6zellikteki kartondan olmali ve iizerinde higbir
yazi bulunmamalidir.

Tez Sirt Yazisi: Tezlerin kiitliphaneye konuldugunda rahatlikla bulunabilmesi
i¢in yazar adi, eser adi ve basim tarihini igeren, Times New Roman karakteri ile yazilmig
okunakli bir sirt yazis1 konmalidir.

Yabanci Dilde Hazirlanan Tezler

Tez hangi dilde olursa olsun Ingilizce ve Tiirkge Ozet ve anahtar kelimeler
yazilmalidir. Tezin dili Ingilizce ve Tiirk¢eden farkli bir dil ise Ingilizce Ozet sayfasindan
sonra tezin yazildig1 dilde 6zet ve anahtar kelimeler sayfas1 eklenmelidir.

Metin Icinde Gondermede Bulunma

Metin i¢inde géondermede bulunmanin temel amaci, tezde hangi bilginin nereden ve
nasil alindi@in1 gostererek arastirmada ileri siiriilen goriis ve olgularmm varligint ortaya
koymak, tezi yazanin, bunlar1 g6z 6niine aldigini1 kanitlamak ve tezi okuyana ayni1 konuda,
yararlanabilecegi dnemli kaynaklari tanitmaktir.

Gondermede bulunmada iISNAD 2. Edisyon atif sistemi kullamhir. ISNAD atif

sistemi icin bk. https://www.isnadsistemi.org/.
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Ek-1: Sayfa Diizeni

Ust Kenar Boslugu 2,5 cm I

Sol Kenar
Sag
Boslugu
Kenar
4cm Boslugu
—> 25cm
+—»

METIN

Alt Kenar Boslugu 2.5 cm I




Ek-2: Bitirme Tez Kapagi Ornegi

T.C.
HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

TEZIN ADI (18 Punto, Times New Roman, Tamami
Buyuk)

BiTIRME TEZi

Hazirlayan

Tez Yazarinin Adi-SOYADI (ismin sadece ilk harfi soyadin
tamami buyuk)

Tez Danigmani
Unvan Ad SOYAD

Hatay-20..



Ek-3: Ozet ve Anahtar Kelimeler Ornegi

......... (TEZ ADI TAMAMI BUYUK, 12 PUNTO, TIMES NEW ROMAN)

Tez Yazarinin Adi-SOYADI
ilahiyat Fakultesi, Bitirme Tezi, 20.., Danigman: Unvan Ad-SOYAD

Anahtar Kelimeler:... (Ortalanmig, bas harfleri buylik, 4-6 anahtar kelime)
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Ek-4: Abstract ve Keywords Ornegi

......... (INGILiZCE TEZ ADI TAMAMI BUYUK, 12 PUNTO, TIMES NEW ROMAN)

Bachelor Thesis, Yazar Adi-SOYADI
Hatay Mustafa Kemal University
Divinity Faculty, 20..
Supervisor: Unvan Ad-SOYAD

ABSTRACT

Key Words: ... (Ortalanmis, bas harfleri buyiik, 4-7 anahtar kelime)
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Ek-5: Etik Beyani Ornegi

TURKIYE CUMHURIYETi HATAY MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESi DEKANLIGINA

Bu belge ile bu tezde yer alan bilgilerin tamaminin akademik kurallara ve
etik ilkelerine uygun olarak toplanip sunuldugunu beyan ederim. S6z konusu
kural ve ilkelerin geregi olarak tezde yararlandigim eserlerin tamamina uygun bir

sekilde atifta bulunarak kaynak gosterdigimi ayrica beyan ederim. (../../20..)

imzasi
Tezi Hazirlayan Ogrencinin Adi-SOYADI
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