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iSLEMLERI
©
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TANIMLAR

Harcama yetkilisi: Biitceyle odenek tahsis edilen her bir
harcama biriminin en list yoneticisini,

Muhasebe birimi: Muhasebe hizmetlerinin yapildigi birimi,

On 6deme: Ilgili mevzuatinda ongorillen hallerde kesin
odeme Oncesi avans veya kredi seklinde yapilan 6demeys,

Mutemet: Harcama yetkilisi tarafindan yazili olarak
gorevlendirilen ve kendisine verilen avans veya adina acilan
kredilerle sinirli olarak yapacagi harcamalar konusunda
harcama yetkilisine karsi sorumlu, bunlarin mahsubuna
1liskin belgeleri muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari
1ade etmekle yikimli olan harcama yetkilisi mutemedini;
ifade etmektedir.



AVANS (ON ODEME) ISLEMLERI

o Harcama yetkilisinin uygun gérmesi durumunda;

o -Ilgili kanunlarda éngoriilen haller ile

o -Gerceklestirme 1slemlerinin tamamlanmasi
beklenilemeyecek 1ved1 veya zorunlu giderler icin

Avans vermek veya kredi acmak suretiyle on
odeme yapilabilir




AVANS (ON ODEME) ISLEMLERI

Avans Islemleri Yonergemizin 24.1 maddesine (On Odeme ve
Mahsup Iglemleri; 2005/9913 sayilhi Bakanlar Kurulunca
cikarilan On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine gore ylritiliir) gore verilmektedir.

23.11.2012 tarithinde BAP Duvurularinda belirtildigl tizere:

BAP tarafindan ylirttiilen projeler icin talep edilen avans
giderleri; gerceklestirme 1slemlerinin tamamlanmasi
beklenilemeyecek 1vedi veya zorunlu giderlerden olmasi
durumunda sadece hizmet alimi (analiz ucretleri, bakim
onarim, 1scilik, tasit kirasi), yolluk ve yakit icin alinabilir.
Makine / Techizat Alimi ve Laboratuvar Malzemesi ile
Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Alimlarinda otomasyon
tizerinden istek fisi diizenlenmesi gerekmektedir.



AVANS (ON ODEME) ISLEMLERI

Avans (On 6deme) sinirlari Merkezi Yonetim Biitce
Kanununda belirlenen parasal limitin alti katidir.

Mutemedin avansin verildigi tarihten itibaren en gec
5 gin icinde satin almaya baslamasi gerekli olup,
Avans verilmesini gerektiren ihtiyaclarin ortadan
kalkmasi halinde avansin veya kullanilmayan
artiklarin, son harcama tarihini takip eden 3 is giinu
1cinde bekletilmeden muhasebe birimi vezne veya
banka hesaplarina 1adesiyle mahsubunu yaparak
hesabini kapatmak zorundadair.

Avans slresi avansin hesaba yatirildigi tarihten
itibaren 1 (bir) aydir.



AVANS (ON ODEME) ISLEMLERI

o Bir on odemenin usuliine uygun mahsubu
yapilmadan yeni on 6deme yapilmaz.

o Ayni1 kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla
projeden on odeme alabilecegl gibi ayni1 projede
birden fazla mutemet de tayin edilebilir.




ON ODEMELERIN MAHSUBU VE
SORUMLULUK

Mutemetler, mali yilin sonunda avanslarda bir
aylik, kredilerde ¢ aylik siirenin dolmasini
beklemeksizin, mahsubunu yapmadiklar:
harcamalara ait belgeleri muhasebe yetkilisine
verlp, artan tutar1 1ade ederek hesabini
kapatmakla ylkumliudirler.

Mali yi1l sonuna kadar kapatilmayan veya
mahsup doneminde mahsup edileceg1l 1daresince
bildirilmeyen on odeme tutari, yil sonunda
mutemet adina 1lgili hesaba borc kaydedﬂerek on
odeme hesab1 kapatilir. Mutemet adina borc
kaydedilen tutarlar hakkinda muhasebe
yonetmeliginde belirtildigi sekilde 1slem yapailir.



ON ODEMELERIN MAHSUBU VE
SORUMLULUK

o Aldiklar1 avans mahsubunu siliresi icerisinde
yapmayan Proje Yiriticiusi/Avans Mutemedi
hakkinda 6183 sayil1 Amme Alacaklarinin Tahsil
Usuli Hakkinda Kanun uyarinca gecikme zammi
oraninda faiz uygulanarak bu tutarlar
1lgililerden tahsil edilmektedir.




HIZMET ALIMLARI

AVANSIN MUTEMED HESABINA
YATIRILMASINDAN SONRAKI ISLEMLER

Proje Yirtitiicisi/Avans Mutemedinin piyasa
fiyat arastirmasi yaparak en az 3 teklif almasi
gerekmektedir.

En distik teklif veren firma/kurulus dan hizmet
alimi1 yapilarak fatura alinan tekliflerle birlikte
BAP Dbirimine teslim edilmelidir. (Avans
tutarinin Proje Yuritucisi/Avans Mutemedi
belirttigi hesaba aktarilmadan onceki bir tarihte
diizenlenen faturalar isleme alinmamaktadir.)



HIZMET ALIMLARI

AVANSIN MUTEMED HESABINA
YATIRILMASINDAN SONRAKI ISLEMLER

Hizmet alimlarinda Merkezi Harcama
Yonetmeliginin  46. Maddesine  1istinaden
diizenlenen fatura tutarlarina gore BAP Birimi
tarafindan diizenlenen hizmet alimi hakedis
belgeleri faturay:r diizenleyen kurum tarafindan
1mzalanmasi gerekmektedir.



HIZMET ALIMLARI

AVANSIN MUTEMED HESABINA YATIRILMASINDAN
SONRAKI ISLEMLER

*1.000,00 TL ve tizer:t hizmet alimlarinda diizenlenen bir
faturada KDV’li toplam tutar uzerinden 'Gelir Idaresi
Bagkanligrnin yayinladigi 117 nolu Katma Deger
Vergisi Tebligati, 63 sayil1 sirkuye' istinaden KDV
tevkifati  kesintisi  yapilarak  kesintinin  faturada
belirtilmesi, firmaya kesintiden sonra nihai tutar 6denerek
faturada belirtilen tevkifat tutarinin Proje
Yiriuticusi/Avans Mutemedi tarafindan Strateji Daire
Baskanliginin 1lgili hesabina Mutemedin kimlik numarasi
belirtilerek "Avans Artig1" olarak yatirilmasi ve dekontun
avans kapatma evraklar: ile birlikte BAP Koordinasyon
Birimine iletilmesi gerekmektedir.

Universitelerin Doéner Sermaye Miudirlikleri tarafindan
diizenlenen faturalarda ve KDV den muaf olan kurumlarda
tevkifat kesintisi yapilmamaktadir.




YOLLUK ODEMELERI

Minferit ve uzmanlik projelerinde Fakiilte
tarafindan alinan Yonetim Kurulu Karar1 ve
Rektorlik Olurlarinin ‘Asli Gibidir’ ibaresi 1ile
fotokopisinin birimimize getirilmesi
gerekmektedir.

Doktora, yiiksek Iisans projelerinde Enstitu
Yonetim Kurulu Kararinin ‘Asli Gibidir’ ibaresi
1le fotokopisinin birimimize getirilmesi
gerekmektedir. Rektorlik Olurlar1 birimimiz
tarafindan hazirlanarak olurlar alinacaktir.



YOLLUK ODEMELERI

Ucak 1le seyahat, konaklama ve katilim tucretleri gibi
durumlar s6z konusu i1se Yonetim Kurulu Kararinda
‘ucak 1le seyahat’ edilecegi ve giindelik, konaklama ve
katilim {creti masraflarinin ..... nolu projeden
karsilanmasi ibaresi belirtilmelidir.

Avans Proje  Yirtutucusi/Avans Mutemedinin
hesabina aktarildiktan ve Yonetim Kurulu Kararinda
belirtilen tarihlerde belirtilen yere gidig-donis
gerceklestikten sonra Yurtici/Yurtdisi Gecici Gorev
Yolluk Bildirges1 avansi kullanan kiginin kadro
derecesine gunligi var 1se konaklama ve katilim
belges1 tutarlar1 belirtilerek hazirlanip i1mzali bir
sekilde gerekli evraklarla birlikte (seyahat bileti,
konaklama faturasi, kongre/seminer/egitim katilim
belgesi, katilim tcreti 6deniyor i1se odendigine dair
belge vs..) birimimize ulastirilmalidir.



YOLLUK ODEMELERI

o Yurtdis1 yolluklar 1icin; personel avansinin
Proje Yiruticlisi/Avans Mutemedinin hesabina
aktarildigi giiniin Merkez Bankasi Efektif Satig
Kuruna gore Yurtdis1 Gecici Gorev Yolluk
Bildirgesinin hazirlanmasi gerekmektedir.




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
VE YOLLUK ISLEMLERI
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OTOMASYON UZERINDEN AVANS
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OTOMASYON UZERINDEN AVANS
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OTOMASYON UZERINDEN AVANS

VE YOLLUK ISLEMLERI

Avans iglemleri

Avans Taleplerini Listele

Makine / Techizat Alimi
Tikefim Matzemesi Alimi
Hizmet Alimi

Yazilim Alimlan

Yolluk Giderleri

‘ersonel Caligtirma

YiL:
Hizmet Sozlesmesi
Aylik Bilgi Formu

Proje Bilgileri

Calisma Takvimi
Proje Ekibi
Proje Ciktisi
Praje Metni
202 Yl Proje
Stzlegmesi

PROJENIN ADI :
PROJENIN TiPi : Miinferit
1.YIL 2.YIL 3.YIL
GNERILEN BUTGE
KESINLESEN BOTGE 1766,00 0,00
EK BUTCE 0,00 0,00
SEYAHAT EK BTCE 0,00 0,00
EK BUTCE ORANI 0,00 % 0,00% 0,00%
Onerilen Biltce Kesinlegen Bilitce Giincel Harcanabilir Odenek Proje Harcamalan istek Figlerini Listele
PROJE SORESI D Uby
PROJE KALAN SURES] gin
ANAHTAR KELIMELER

YARDIMCI ARASTIRMACILAR

: Yardimer Aragtrmact Segilmemigtie

BOLOM BASKANINOTU
DEKAN NOTU

: Biiliim Bagkan Not Eklememistir,
: Dekan Not Eklememigtir,




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

Proje Talepleri

Talepleri Listele

Ek Biitge Talebi
Ek Siire

Fasil Akianm
Seyahat Talebi

Proje Raporlan

Raporian Listele

Gelisme Raporu Ekle
Sonug Raporu Ekle

Istek Figi i;lemleri

Istek Fisterin Listgle

Makine / Techizat Almi
Tiikefim Malzemesi Almi
Hizmet Alimi

Ankefor Caligrma
Yazilim Almlar

Avans Iglemleri

Avans Taleplerini Listele

Making / Techizat Alimi
Tikefim Malzemesi Almi
Hizmet Alimi

Yazilim Alimian

Yolluk Giderleri

Avans - Hizmet Alimi

ILGIL TALEP LiSTESi KALEMi*

1.GRUP

DUZENLENME TARIHI

PiYASA* © vurrigi O vuRTig

[ ]

AVANSIN VERILECEGI Kigi*

GUNCEL HARCANABILIR ODEMNEK (PROJE GENELI) 176600 TL
GUNCEL HARCANABILIR ODENEK (Hzmet Alm) = ILGILI TALEP LISTES] KALEMI doldurulduktan sonra akif hale gelecektir,
TAHMINi TUTAR (KDV DAHIL) (TL)* 000TL
Detay Listesi
Sayfada goriilen avans talebinize ait zorunlu alantan doldurup TASLAK OLUSTUR butonuna bastiktan sonra aktif hale gelecektir,
DIGER NOTUNUZ (VARSA)

011000

* Doldurulmas: zorunlu alanlar
# Avans talebi tahmini tutan, harcanabilir ddenek tutarini gecemez.




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

Proje Talepleri

Talepler Listele

Ek Biitge Talehi
Ek Siire

Fazil Aktanm
Seyahat Talebi

Proje Raporlan

Raporian Listele

Gelisme Raporu Ekle
Sonug Raporu Ekle

istek Fisi 'Iglemleri

Istek Fiskerini Listele

Makine / Techizat Almi
Tiikefim Malzemesi Almi
Hizmet Alimi

Ankefor Calisima
Yazilim Alimlan

Avans lglemleri

Avans Taleplerini Listele

Making / Techizat Alimi
Tuketim Malzemesi Almi
Hizmet Alimi

Yazilim Aliman

Yolluk Giderleri

Avans - Hizmet Alimi

ILGIL TALEP LiSTES] KALEMi*

. . 1.GRUP
DUZENLENME TARHI

PiYASA®  yurrigi () yuRToig

>

AVANSIN VERILECEGI Kigi ¢

GUNCEL HARCANABILIR GDENEK (PROJE GENELI) 1.766,00TL
GUNCEL HARCANABILIR ODENEK (Hizmet Almi) * ILGILI TALEP LISTES] KALEM doldurulduktan sonra akif hale gelecektir,
TAHMINi TUTAR (KDV DAHIL) (TL)* 000TL
Detay Listesi
Sayfada goriilen avans talebinize ait zorunlu alanlan doldurup TASLAK OLUSTUR butonuna bastiktan sonra aktif hale gelecektir,
DIGER NOTUNLZ (VARSA)

011000

* Doldurulmas: zorunlu alanlar
# Avans talebi tahmini tutan, harcanabilir ddenek tutarmi gecemez.




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

Taleplen Listele

Ek Biltce Talebi
Ek Sire

Fasil Aktanm
Seyahat Talebi

Proje Raporlan

Raporlan Listele

Gelisme Raporu Ekle
Sonug Raporu Ekle

istek Figi iglemleri

Istek Fislerini Listele

Makine f Techizat Alimi
Tilketim Malzemesi Alimi
Hizmet Alimi

Anketor Calishma
Yaziim Alimlan

Avans i;lemleri

Avans Taleplerini Listele

Makine / Techizat Almi
Tiikedim Malzemesi Alimi
Hizmet Alimi

Yaziim Alimlan

Yolluk Giderleri

ILGILi TALEP LiSTES KALEMi* : \1. GRUP
DUZENLENME TARIHI : 20.05.2014

PivASA® : ® yurtigi O yurTDIS!

AVANSIN VERILECEGI Kigi® : Dilsad BULANIK

GUNCEL HARCANABILIR ODENEK, (PROJE GENELI) : 1,766,00 TL

GUNCEL HARCANABILIR ODENEK, (Hizmet Alim) ** : 340,00 TL

TAHMINI TUTAR {KDV DAHIL) (TL)* : 0,00 TL

Detay Listesi

Sayfada gariilen avans talebinize ait zorunlu alanian doldurup TASLAK OLUSTUR butonuna bastiktan !

[ =)

) Web sayfasindan ileﬁ‘
DIGER NOTUNUZ (VARSA)

* Doldurulmasi zorunlu alanlar
* Avans talebi tahmini tutan, harcanabilir ddenek tutanni gegemez.

Avans talebi kaydedilecektir, onaylyor musunuz?

l Tamam l Iptal l




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

Taleplen Listele
ILGILi TALEP LISTESI KALEMi* : \1. GRUP
Ek Biitce Talebi
Ek Siire DUZENLENME TARIHI : 20052014
Fasil Aktanm .
Seyahat Talebi PITASA : ® vurrici O yurroig
AVANSIN VERILECEG Kisi* : Dilsad BULANIK
AL GUNCEL HARCANABILIR ODENEK (PROJE GENELI) : 1.766,00 TL
Raporlan Listele GONCEL HARCANABILIR ODENEK (Hizmet Alimi) * : 40,00 TL
_ TAHMINI TUTAR (KDV DAHIL) (TL)* : 0,00 TL
Gelisme Raporu Ekle
Sonug Raporu EXle Detay Listesi
Istek Figi i;lemleri Sayfada gorilen avans talebinize ait zorunlu alanlan doldurup TASLAK OLU§TUR butonuna bastiktan !
istek Fislerini Listele
- r
. . . Web sayfasindan ileti ‘ M
Making / Techizat Alimi DIGER NOTUNUZ (VARSA)
Tiiketim Malzemesi Almi
Hizmet Alimi .
Anketdr Calighma * Doldurulmas zorunlu alanlar Avans talebi kaydedilecektir, onayliyor musunuz?
Yaziim Alimlar * Avans talebi tahmini tutan, harcanabilir ddenek tutanni gecemez.

Avans Taleplerini Listele

Makine f Techizat Alimi
Tiketim Malzemesi Alimi
Hizmet Alimi

Yazilim Alimlan

Yolluk Giderleri




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

QU] Makine / Techizat Almi - Tikefim Matzemesi Almi - Hizmet Almi - Yaziim Almian - Yoluk Giderier

Avanstar Listest [ Isek FisiListele | ] Avans Listele | Hepsi)
oo | iy | bew | | e | Vs | g | dw W(5| |
NBEIM LA Hizmet Al 0 Tasak |- ﬂm

Jir kayt bulundu. 1

(ecmis [stek Fisferine Sol Taraftaki Tarih Araligini Dizenleyerek Ulasabilisiniz

Avans - Hizmet Alirm

AVAMS TALEP NO

7863

TP H Hizmet Al

ILGILI TALEP LiSTESI KALEMI * : [1. GRUP ~
DOZEMLENME TARIHI E

PivasA = -

@ vurTici O YuURTDISI

AVANSIN VERILECEGIH Kigi * : Dilsad BULAMNIK

GUMCEL HARCAMABILIR ODENEK (PROJE GEMELI) 1.766,00 TL

340,00 TL
0,00 TL

MALZEME EKILE

GUNCEL HARCAMABILIR ODEMEK (Hizmet Alimi) =~
TAHMINI TUTAR (KDV DAHIL) (TL)*

Detay Listesi

Kayit Bulunamadi

DIGER NOTUNUZ (VARSA) : \

= Doldurulmas: zorunlu alanlar
== Awvans talebi tahmini tutan, harcanabilir 6denek tutanm gecemez.

=]
o
=1
=]

KAYDET




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

OLCU BiRimi * :  [SECINIZ v|

MIKTAR * | |

TAHMINi BiRIM FiYAT (KDV DAHIL) (TL)* : | |

TAHMiNi TUTAR (KDV DAHIL) (TL) : | |

ALINACAK MALZEME iSMi VE ACIKLAMA 51 *

0/1000

* Doldurulmasi zorunlu alanlar




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

Rty Making f Teghizat Almi - Takefim Matzemesi Almi - Hizmet Alimi Yazilm Alimian  Yolluk Giderer

Avansar Listesi ([ Istek Figi Listele | [ Avans Listele | Hepsi|
fi Bagvuru Tiirii Tahmini Yiirificii Proje Baslf
fig g Froe Bagl) ¢
02141110 et Al () Tasak WwhNl £ ﬂu

Jir kayd bulundu. 1

Gegmis lstek Fislerine Sol Taraftaki Tarh Araliimi Dizenleyerek Ulagabiirsinz




OTOMASYON UZERINDEN AVANS
[SLEMLERI

ON ODEME (AVANS) HARCAMA TALIMATI

IDAREMIM ADI B.U./BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
BELGE TARIH VE SAYIS| 20/05/2014 /7
PROJE ADI
PROJE NO
GIDER iLE iLGILI BILGILER
ISIN TANIMI Hizmeat Alimilan
ISIN NITELIGI

cnssosansse, TEIM VB s soccsnsscspnssscsnsssssnsssssnsssssoiassocisn, KOMUI prOfRsinde
kullanilmak Ozers ACIKLAMADA YER ALAN BILGILER

1SN MIKTARI 1 kalem

GERGEKLESTIRME USULU

KULLAMILABILIR ODEMEK TUTARI TL

BUTGE TERTIBI 38.0809.01/09.8500/2/351.1
GIDER ILE ILGILI DIGER AGIKLAMALAR

Agiklama:

YorotocOsd bulundugum ........ 02ly BAP projemnde kullaniimak dzere ekli malzema istem listesi
{ teknik sartnamede belitien hizmetin 7 mal ve malzemenin Gdenegim dahilinde sstin alinmas
igin gerediniarz ederim.

Avans Odenecek Mutemedin:

Adi Soyadl:
IBAM Mo - <
T.C. Kimlik Mo ;.
OMAY
Yukands belitilen harcamanin yepilsbilmasi
N casnane B oo TL BVANS vertilmesi

hususunu onaylanniza arz ederim.

Ad Sayadl: Ahmet Erhan OZDEMIR
IEAVELT Dog. Dr.




