T.C.
MUSTAFA KEMAL UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Personel Birimi)

Hizmetin
Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenen Belgeler Tamamlanma
Siiresi

Sira
No

1 | Izin Islemleri Izin Formu 1 giin

2 | Belge istegi Kisi Beyam 1 giin

o 15 gii
3 | Bilgi Edinme 1- Dilekge > glin

n . 1- Gorev siiresi uzatma formu
4 |Gorev Siiresi Uzatilmasi G 2 ay

2-  Yonetim Kurulu karar

1- Dilekge ve ilgili faaliyetin tiirii ve
stiresini belirten belge

2- Davet Mektubu

3- Bolim baskanlig1 yazist

5 | Gorevlendirmeler 20 giin

1- Dilekge

2- Ozgegmis
Basvuru Islemleri 3- '?‘LES Belgesi .
6 4- UDS, KPDS, YOK Esdeger Bel. 15 giin
(Ogretim Elemant) 5- Not Durum Belgesi
6- Niifus Ciizdan Ornegi
7- Mezuniyet Belgesi

8- 1 Adet Fotograf

Basvuru Islemleri 1- Dilekge

2- Ozgegmis

(Yrd.Dog.) 3- Yabanci Dil Belgesi ( varsa)

7 4- Niifus Ciizdan Ornegi

5- Doktora Belgesi

6- 1 Adet Fotograf

7- Bilimsel yayin Dosyasi (5 Adet)

15 giin
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FEN EDEBIYAT FAKULTESI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Personel Birimi)

1- Mezuniyet Belgeleri
2- Saglik Raporu

3- Niifus Ciizdam Ornegi
8 | Atama islemleri 4- Savcilik Belgesi 3ay
5-Fotograf

6- ikametgah Belgesi

7- Juri atama islemleri FYK/Y YK karari

) 1- Personel Atama Kararnamesi
Personel Nakil Islemleri — 3- Nakll Blldlrlml

g |Ise Baglama veya Isten 4-
Ayrilma

Gorevden ayrilis- Goreve baslama 1 giin

yazisi
5- llisik Kesme Belgesi

Ikinci
ilk Miiracaat Yeri | Fakiilte Sekreterligi | Miiracaat Yeri | 2 C<2MIK
Isim Feray SUNER Isim Dog.Dr.Bayram CETIN
Unvan Fakiilte Sekreteri Unvan Dekan Yardimcisi

MKU Fen-Edebiyat MKU Fen-Edebiyat Fakiiltesi

Adres Fakiiltesi Serinyol/ Adres
HATAY Antakya/ HATAY
Tel 0 326 245 58 66 Tel 0 326 245 58 66
Faks 0 326 245 58 67
Faks 0 326 245 58 67
fef@mku.edu.tr e-Posta fef@mku.edu.tr
e-Posta —

feray@mku.edu.tr
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